Forretningsorden for Skolebestyrelsen pa Sortedamskolen

Version 2015-03-18 (opdatering til folkeskolereformen m.m.)

Medlemmer, konstituering m.m.

§ 1. Skolebestyrelsen bestar af 7
foreldrerepraesentanter, 2 medarbejderrepraesentanter
og 2 elevreprasentanter, der alle har hver én stemme
[FSLov § 42, stk. 1 og 4 samt SVKK § 4, stk. 1. Der er visse frihedsgrader vedr.
antallene, men ogsa visse krav.]. Se dog OgSé stk. 5.

Stk. 2. For valg af foreldrereprasentanter benyttes
reglerne for forskudte valg som angivet i
skolebestyrelsesbekendtgerelsen med 4 pladser hvert
fjerde &r startende fra 2014 og 3 pladser hvert fjerde &r
startende fra 2012. Valgperioden er 4 &r [FSLov$ 42.stk-9]
bortset fra overgangsperioden (3 medlemmer valgt i
201 0)[SBBek § 4].

Stk. 3. Elevrepraesentanterne ma ikke deltage i
afstemning af eller overvaere den del af droftelserne,
der angér sager vedrerende enkeltpersoner, [FSLov § 42, stk
8 samt SVKK § 4, stk. 2]

Stk. 4. Skolens leder og souschef varetager
skolebestyrelsens sekreterfunktioner og deltager
sammen med KKFO’ens leder 1 skolebestyrelsens
mgader uden stemmeret [FSLov § 42, stk. 7 og SBBek § 4, stk. 1] men
med taleret.

Stk. 5. Forud for hvert valg af foreldrerepraesentanter
treeffer skolebestyrelsen beslutning om, hvorvidt der
skal tilbydes pladser til eksterne repraesentanter, og om
det skal vaere én eller to pladser. Eventuelle eksterne
representanter deltager 1 skolebestyrelsens moder med
stemineret, [SVRE§5; sik.4]

§ 2. Opgaver og befajelser der i dennne
forretningsorden er tillagt skolelederen kan

skolelederen uddelegere til skolens souschef [Almindelig
delegeringsret underbygget af Vejl § 11 stk. 3]

§ 3. Opgaver og befgjelser der i denne forretningsorden
er tillagt formanden tilleegges nastformanden ved
formandens forfald.

§ 4. Nar der har vearet atholdt valg af
foreeldrerepraesentanter, indkalder skolens leder den
nye skolebestyrelse til konstituerende mede, herunder
valg af formand [fremgik af SBBek § 32, stk. 1 indtil 2014, men nu er der
flere frihedsgrader] og nzestformand.

Stk. 2. Indtil der er valgt en formand, ledes det
konstituerende mede af den foreeldrerepreesentant, der
lengst har vaeret medlem af skolebestyrelsen.

Stér flere i s& henseende lige, gar den &ldre forud for
den yngre. Hvis ingen af foraldrereprasentanterne har
varet medlem af skolebestyrelsen tidligere, ledes
medet af den wldste af foreldrerepraesentanterne [[fremeik
af SBBek § 32, stk. 2 indtil 2014, men nu er der flere ﬁihedsgrader]‘

Stk. 3. Formand og neestformand valges blandt
forzeldrerepraesentanterne. Alle medlemmer, herunder
ogsa elevrepraesentanterne, har stemmeret og deltager i

formandsvalget [FSLov § 42, stk. 5 m.m. fortolket i Vejl § 3, bemarkning]

Stk. 4. Valget af formand og neestformand sker ved
bundet flertalsvalg.

Stk. 5. Omkonstituering, herunder valg af formand og
nastformand, kan finde sted hvis et punkt herom er sat
pé dagsordenen for et ordinzrt mede.

§ 5. Nér et medlem udtreder af skolebestyrelsen,
tiltreeder stedfortreederen.

Mgder, tavshedspligt m.m.

§ 6. Skolebestyrelsens mgder m.m. atholdes pa skolen
for lukkede dare og dreftelserne betragtes som
fortrolige.

Det betyder at der som hovedregel ikke kan deltage
andre end de i § 1 nevnte personer. Deltagerne ma ikke

forteelle ikke-medlemmer, hvad andre deltagere har
sagt [I Vejl § 4 og de to beger star det som ufravigeligt. Bl.a. "Handbog for

skolebestyrelsesmedlemmer” s. 35 og 128. Folger maske af forvaltningsloven kap. 8]

Stk. 2. Ethvert medlem er dog berettiget til at
offentliggere, hvorledes medlemmet selv har udtalt sig
og stemt samt egne meninger og hvad der blev
besluttet, bortset fra forhold, der er undergivet
tavshedspligt. [Som stk- 1]

Stk. 3. Skolebestyrelsen kan indbyde andre til at deltage
i mederne, nar der behandles sporgsmal af serlig
interesse for dem.

§ 7. Skolebestyrelsen vedtager en plan for, hvornér den
vil holde meder. Eventuelle yderligere meder holdes
nar det enskes af formanden, eller nér en tredjedel af
bestyrelsens medlemmer ensker det med angivelse af
punkter til dagsordenen.

Stk. 2. Formanden fastsatter tid og sted for mederne
[FSLov § 44, stk. 11 samt Vejl § 6 stk. 2]’ hvis bestyrelsen ikke har
gjort det.

Stk. 3. Formanden indkalder til mede med mindst 21
dages varsel. Mader der fremgar af medeplanen
behover dog ikke yderligere indkaldelse.

Stk. 4. Formanden udarbejder en dagsorden for
moderne [FSLov§ 44 st 111 Qafremt et medlem eller
skolelederen ensker et punkt optaget pa dagsorden, skal
det meddeles formanden senest 10 hverdage for madet
atholdes. @nsket om at & et punkt pa dagsordenen skal
ledsages af de oplysninger der er nedvendige for at
opfylde stk. 11.

Stk. 5. Formanden er ikke forpligtet til at imedekomme
ensker om at sette punkter pa dagsordenen, men nir et
onske ikke imgdekommes, orienterer formanden
skriftligt om det pé det forstkommende mede under
punktet ”Orientering om ensker om punkter...”.
Bestyrelsen kan beslutte at satte et punkt pa
dagsordenen for et efterfolgende mede samt beslutte
ved hvilket made det skal pa dagsordenen.
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Stk. 6. Formanden skal dog sztte et punkt pa
dagsordenen, hvis en tredjedel af bestyrelsens
medlemmer skriftligt forlanger det senest 10 hverdage
for medet.
Stk. 7. Det praktiske arbejde med udsendelse af
dagsorden og bilag kan formanden overlade til
skolelederen. Dagsorden og bilag sendes senest 6
hverdage inden madet til medlemmerne samt leder og
souschef. Samtidig eller snarest herefter offentligger
skolelederen dagsorden og bilag pa skolens
hjemmeside med de begreensninger, der folger af
lovgivningens regler om tavshedspligt [FSLov § 44, stk. 11
fortolket i Vejl § 7, bema?rkning].
Stk. 8. Nar seerlige forhold ger det nedvendigt, kan
formanden indkalde til ekstraordineert mede med
kortere varsel. Ved indkaldelsen til ekstraordineert
mede angives dagsorden sé vidt muligt med det samme.
Ved ekstraordineert mede kan kun behandles de sager
der har gjort medet ngdvendigt.
Stk. 9. Dagsorden for de ordinaere meder indeholder
bl.a. punkterne
1) Valg af medeleder.
2) Godkendelse af referat af sidste mede, hvis dette
ikke allerede er sket.
3) Godkendelse af dagsorden.
4) Orientering om gnsker om punkter til denne
dagsorden, som formanden i forste omgang har
afvist eller henvist til senere mede. Evt. beslutning
om at sette dem pa dagsordenen ved naste made.
5) Orientering fra
a) Skolens ledelse
b) Lererne
¢) Eleverne
d) Formanden
e) Udvalgene
6) Kort status pa igangsatte aktiviteter/aftaler fra
tidligere meder.
7) Orientering om henvendelser fra foraldre.
Stk. 10. Det i stk. 9 nr. 7 naevnte punkt omfatter bl.a.
henvendelser der kan betragtes som klager eller udtryk
for undren. Punktet placeres forst eller sidst pé
dagsordenen, da der kan vare dele, der ikke ma
overveaeres af elevreprasentanterne jf. § 1, stk. 3.
Stk. 11. Dagsordenen ber udformes pé en sddan méade,
at den giver mulighed for, at ogsa personer, der ikke
deltager i mederne, kan falge skolebestyrelsens
arbejde. Formélet med offentliggerelsen af
dagsordenen er bl.a. at skolens interessenter kan
komme med input til dagsordenens punkter. Det skal
fremgé hvad formélet er med hvert punkt (f.eks.
orienteringspunkt, beslutningspunkt, dreftelse). Med
mindre punktet kun er til orientering, skal det vere
muligt for deltagerne at forberede sig pa punktet. S&
ofte vil det vaere nedvendigt at punktet uddybes pé
dagsordenen eller i bilag.
Stk. 12. Hvis et punkt omfatter storre mengder af
envejsinformation, ber denne information fortrinsvis
udsendes som bilag til medet.

§ 8. Formanden er medeleder, indtil valg heraf er
Sket[Fremgik af SBBek § 32, stk. 2 indtil 2014, men nu er der flere frihedsgrader]

Stk. 2. Et flertal af de tilstedevaerende medlemmer kan
beslutte at ndre raekkefolgen af dagsordenens punkter,

gore punkter mindre omfattende eller udsaette dem. Pa
samme méde kan det besluttes at afslutte
forhandlingerne af et igangveerende punkt. Det skal dog
alt sammen ske under stor hensyntagen til mindretal.
Stk. 3. Der kan ikke tages beslutninger i sager der ikke
har veeret optaget som beslutningspunkt pa
dagsordenen. At nedszette et udvalg betragtes ikke som
at treeffe beslutning i en ”sag”, med mindre der
delegeres kompetence til udvalget.

§ 9. Skolebestyrelsen er beslutningsdygtig, nar mere
end halvdelen af medlemmerne er til stede.

§ 10. Medlemmerne kan kun deltage i bestyrelsens
afstemninger, nér de er personligt tilstede under disse.

§ 11. Beslutningerne treeffes ved simpelt stemmeflertal,
hvor intet andet er bestemt.

Stk. 2. Ved stemmelighed er formandens stemme
udslagsgivende.

Stk. 3. Skenner madelederen, at en sags udfald er sa
utvivlsom, at afstemning vil veere overfladig, udtaler
medelederen dette med angivelse af sin opfattelse med
hensyn til sagens afgerelse. Hvis intet medlem herefter
forlanger afstemning, kan medelederen erklere sagen
for afgjort i overensstemmelse med medelederens
afgivne opfattelse.

Referat

§ 12. Der udarbejdes referat af hvert
skolebestyrelsesmade [FSLov § 44, stk. 11],
Stk. 2. 1 referatet angives bl.a.
1) hvilke personer der har veret til stede og for de
fravaerende skelnes mellem anmeldt forfald og
uanmeldt forfald.
2) for hvert omtalt forslag angives det klart om det
blev vedtaget, forkastet, udsat eller der ikke blev
taget stilling til det. Medeleder opsummerer for
hvert forslag om det blev vedtaget, forkastet, udsat
eller der ikke blev taget stilling til det.
Stk. 3. Ethvert medlem samt referent, leder og souschef
kan under medet forlange at referenten
oplaeser/fremlegger det forelebige udkast til referatet af
det netop behandlede punkt. Det er OK for referenten
kun at have det pa noteform — s& ma referenten basere
sin fremlaeggelse pa noterne.
Stk. 4. Ethvert medlem kan forlange afvigende
opfattelser tilfort referatet og medsendt bestyrelsens
udtalelser og beslutninger. Medlemmer er i sa fald
forpligtet til selv at formulere teksten og aflevere denne
skriftligt til referenten senest 2 dage efter referatudkast
er udsendt til skolebestyrelsesmedlemmerne jf. stk. 8,
nr. 4.
Stk. 5. Skolens leder kan forlange sin opfattelse tilfort
referatet i forbindelse med spergsmél om
beslutningernes legalitet.
Stk. 6. Dnsker til referatet om ikke at 3 sit navn
forbundet med udtalelser jf. § 6 skal efterkommes i
hvert fald i det offentliggjorte referat.
Stk. 7. Referatet ber udformes pa en sddan méde, at
ogsa personer uden for skolebestyrelsen kan falge
skolebestyrelsens arbejde.
Stk. 8. Arbejdsgangen med referatet er
1) Senest 3. hverdag efter modet udsender
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referenten udkast 1 til formand, neestformand,
skoleleder og skolens souschef.
2) De fire navnte personer kan senest 2. hverdag
herefter meddele eendringsensker til referenten med
kopi til hinanden. De 4 neevnte personer skal angive
deres &ndringsensker ved at redigere dem direkte
ind i en kopi af referatet med automatisk
fremhzavning af eendringer.
3) Referenten efterkommer gnskerne, i det omfang
referenten og skolelederen finder dem i
overensstemmelse med, hvad der skete pa madet,
og udarbejder dermed udkast 2.
4) Senest 7. hverdag efter mgdet udsender
referenten udkast 2 til medlemmerne, skoleleder og
skolens souschef og angiver hvornar
eendringsensker senest skal meddeles og til hvem,
jf. ar. 5.
5) Hvis formand, leder og referent ikke senest 5.
hverdag efter udsendelse af udkast 2 modtager
endringsensker til udkast 2, sa er referatet
godkendt. I modsat fald behandles referatet ved
neeste skolebestyrelsesmade.
6) Nar referatet er godkendt, offentliggor
skolelederen det straks pé skolens hjemmeside med
de begransninger, der folger af lovgivningens
regler om tavshedspligt [FSLov § 44, stk. 11 fortolket i Vejl § 11,
bemerkning] et er skolelederens ansvar at
tavshedspligten overholdes i det offentliggjorte
referat.
Stk. 9. Fristerne i stk. 8 kan endres ved referentens
sygdom og lignende.
Stk. 10. Hvis der er forskel pa det godkendte og det
offentliggjorte referat, sa gores der tydeligt
opmarksom pa dette ved i referatets titel at angive
”fortroligt internt” henholdsvis ”offentligt”.

Foretraede for Skolebestyrelsen

§ 13. Enkeltpersoner og grupper (normalt op til tre -
fire personer) }:‘aggjl ighed for at fremleegge deres
synsp forskolebestyrelsen. A

Stk. 2. 4

skolebestyrelsens formand med kopi til skolelederen
senest 3 dage for et skolebestyrelsesmade.

Stk. 3. Anmodningen skal indeholde navne, adresser
samt evt. emailadresser og telefonnumre pa de
personer, som gnsker foretraede, samt en beskrivelse af
foretreedets emne.

Stk. 4. Formanden drager herefter omsorg for, at
personen/gruppen indkaldes til medet.

Stk. 5. De fremmedte far ved foretreedet mulighed for
at give en kort redegerelse for deres synspunkter.

Stk. 6. Skolebestyrelsens medlemmer fér herefter
mulighed for at stille spergsmal til de fremmeadte, og
der kan fores en dialog om sagen.

Stk. 7. Der kan ikke finde nogen egentlig forhandling
sted, men de fremferte synspunkter vil indga i
bestyrelsens fortsatte overvejelser. Den egentlige
dreftelse af sagen foregar for lukkede dere pa selve
skolebestyrelsesmadet.

Stk. 8. Foretraedet forventes normalt ikke at overstige
15 minutter.

Andet

§ 14. Skolebestyrelsen afgiver en arlig beretning [FStov

44, stk. 12]
Stk. 2. Skolebestyrelsen indkalder mindst en gang arligt
forzeldrene til et felles mode til droftelse af skolens
virksomhed. P4 et sddant mede behandles
arsberetningen [FSLov § 44, stk. 13].

§ 15. Ved uoverensstemmelser mellem denne
forretningsorden og Folkeskoleloven,
Skolebestyrelsesbekendtgerelsen, anden lovgivning
eller Styrelsesvedteegt for Folkeskolen i Kagbenhavns
Kommune, er det bestemmelserne i disse der geelder i

den naevnte prioritet frem for forretningsordenen
[Almindeligt retshieraki)

§ 16. Andringer eller tilleeg til denne forretningsorden
kreever vedtagelse pa 2 ordineere moder.

este zend}:ingerb v vedtaget ved skolebestyrelsesmﬁdé 2} .01.2019 og 20.03.2019.

Referent

Bemzerkninger

Winnie Skotté

En del af reglerne i denne forretningsorden stér direkte i eller falger af Folkeskoleloven(FSte],
SkolebestyrelsesbekendtgerelsenS®®l eller Styrelsesvedtagt for Folkeskolen i Kebenhavns Kommune med bilag!SVKK],

Nogle af dem er fortolket i Undervisningsministeriets Vejledning om udarbejdelse af vedteegt for styrelsen af

kommunens skolevasen!V9!, selv om den ikke er opdateret med senere loveendringer. Juridisk set er det overflodigt at
forretningsordenen indeholder disse regler, da de jo gelder under alle omstaendigheder, men det gor det daglige arbejde

nemmere at det hele er samlet her.

Onsker du nemt at kunne skelne disse tekster fra de gvrige (og er du haj til Word), s& kan du i Word-udgaven af dette
dokument zndre typografien z_Ufravigelig”, s& den f.eks. vises med bl4 skrift. Hvis du ogsa @ndrer typografien
”z_Kilde”, s& den ikke er skjult, s& kan du ogsé se kildehenvisninger [siden her]



